Guatemala, 31 de octubre de 2017
Informe 004-2017

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Sefora Viceministra:

Me complace por el presente medio dirigirme a usted, a efecto de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos niumero m‘_ﬂm-moﬁ.\mna ado mediante Acuerdo
Ministerial No.484-A-2017, correspondiente al mes de octubre’del presente afio y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero 0007 mm serie "C"(

Actividades Realizadas:

>

Apoyar en la implementacién y generacion de reporteria del recurso humano del
parque Tikal, con base a los lineamientos de la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Apoyar en la creacién e implementacion de Bases de datos para el registro y
control del recurso humano del Parque Nacional Tikal.

Apoyo en el proceso de Creacion y supresion de puestos en los diferentes
renglones presupuestarios del Parque Nacional Tikal.

Elaboracion de informes sobre asuntos que sometan a su consideracion.

Apoyo en la conformacién de la programacion de cuota financiera mensual para
el pago del grupo "0".

Resultados Obtenidos:

>

>

>

>
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Se brindé apoyo en la generacion de reporteria del grupo de gasto "0" del
Parque Nacional Tikal.

Se brindo apoyo en la programacion de cuota para el pago de némina adicional
del renglén presupuestario 029.

Se brindo apoyo en la proyecciéon de néminas y planillas para pago hasta el mes
de diciembre 2017.

Elaboracién de informe de personal contratado en los diferentes renglones
presupuestarios 011, 021, 029 y 031.
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